教材编写津贴发放















每学年第一学期教务处通知各系部上报前一学年教师编写教材情况（报送时间截止10月底）











符合漳卫职教【2013】24号文规定的教师向系部上报并提交所需材料








教研室审核教师上报的教材编写字数，并在《教师编写教材情况统计表》上签字








教学秘书汇总本系部的《教师编写教材情况统计表》，并交系部主任统一审核签章








教学秘书上交汇总后的电子版及签字盖章好的纸质版给教务科





教务处复审、存档，在每年年末发放教材编写津贴








