附件：
漳州卫生职业学院信息技术部人才培养工作评估任务分工明细表

	主要评估指标
	佐证材料
	责任组
	负责人
	完成时间

	信息1

基本办学

信息

责任人：

钟明锋
	2.2008-2009学年第二学期系部实训中心课程总表（系部）

3.2008-2009学年第二学期语音室课程表（公共基础部）

4.2008-2009学年第二学期系部实训中心实验课安排表（系部）

5.2008-2009学年第二学期系部实训中心实践课程教学进程表（系部）
	实训材料组

	陈安娜
	2

009

年4
月5
日前

	特色2

特色或创

新项目

责任人：

钟明锋
	二.特色或创新项目的佐证材料
1.同类学院对学院特色或创新项目认同的佐证材料（各部门）

2.学院关于特色或创新项目的理论研究成果（各部门）

3.特色或创新项目实施方案现有成果（各部门）

4.特色或创新项目的阶段总结（各部门）

5.特色或创新项目的现有成果（各部门）

6.其他佐证材料（各部门）
	教学材料组
	曾少俊
	

	
	3.教学仪器设备利用率统计原始材料（总务处、系部）

（1）06-09学年系部课程安排表（系部）

（2）06-09学年系部实验课安排表（系部）

（3）06-09学年系部实训进程表（系部）

（4）大型教学仪器设备使用记录（系部）

（5）实验（实训）手册（系部）

（6）实验和管理人员工作量统计原始纪录（系部）

（7）教学仪器设备报修维修计划（系部）

二.校内实验、实训基地基本情况一览表（名称、面积、地点、设备情况、管理人员、适用专业等）（系部）

三.全院教学和管理用计算机装备状况一览表（信息技术部、总务处）

1. 全院教学用计算机装备状况一览表（信息技术部负责、系部提供材料）

2. 全院管理用计算机装备状况一览表（总务处）
	教学材料组
实训材料组
实训材料组
实训材料组
实训材料组
实训材料组
实训材料组
实训材料组
实训材料组

	曾少俊
陈安娜

陈安娜

陈安娜

陈安娜

陈安娜

陈安娜

陈安娜

陈安娜


	

	
	四.全院多媒体教室一览表（信息技术部）

1.06-09年多媒体教室使用情况统计表（信息技术部）

五.全院语音教室一览表（总务处）

1.06-09年语音室使用情况统计表（信息技术部）
	实训材料组

实训材料组
	陈安娜
陈安娜
	2

009

年4
月5
日前

	
	4．06-09年图书馆馆藏册数统计表（图书馆）

（3）06-09学年视听资料一览表（系部）

6．图书馆现代化管理手段及其运行状况的事实陈述（图书馆）

（2）电子阅览室设备配置一览表（信息技术部）
	实训材料组

	陈安娜
	

	
	二．校园网建设及使用管理情况

1．校园网建设和应用状况综述材料（信息技术部）

2．校园网总体建设规划及实施方案、拓朴图和信息点（信息技术部）

3．校园网内涵质量、更新频率、点击率和师生参与积极性等方面的原始材料（信息技术部）

4．利用网络教学资源指导学生学习和进行教学的情况总结（信息技术部）

5．校园网开户统计表（信息技术部）

6．校园网运行管理机构及相关制度（信息技术部）
	网站宣传组
	魏志清
	

	素质4
素质

教育

责任人：

李钟峰


	四.06-09学年学生课外文化、科技、体育活动总结材料（团委负责、系部提供材料）

3.06-09学年院系学生课外文化、科技、体育活动项目以及获奖情况一览表（分类别，按时间顺序，附获奖证书复印件、奖牌）（团委负责，系部提供材料）

4.06-09学年学生创新与实践成果一览表及材料（团委负责，系部提供材料）

（1）各级各类竞赛活动文件、获奖证书等原始材料（团委负责，系部提供材料）

6.06-09学年学生校外比赛获奖情况统计表（团委负责，系部提供材料）
	网站宣传组
	魏志清
	

	
	五.06-09学年学生社会实践活动总结材料（团委）

1.06-09学年组织学生参加社会实践活动的年度工作计划与工作总结（团委、系部）

2.06-09学年学生参加社会实践活动项目一览表（团委，系部）

（1）06-09学年院系组织学生参加各级各类社会实践活动的方案等材料（团委，系部）

3.06-09学年学生勤工助学活动的开展情况、典型事迹及总结（学生处，系部）

4.06-09学年青年志愿者社会实践活动总结和原始材料（团委，系部）

5.06-09学年学生假期社会调查活动原始材料及典型调查报告（团委，系部）

6.06-09学年爱国主义教育活动一览表（团委，系部）

（1）爱国主义教育相关活动方案、总结、图片资料，学生参加学习活动情况、效果，优秀典型个人（团委，系部）

（2）爱国主义教育社会实践基地建设材料和活动纪录（团委，系部）
	网站宣传组
	魏志清
	2
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年4
月5
日前

	1、

领导

作用
	五．学院年度工作计划与总结（党政办）

1．学院06-09年度工作计划及总结（党政办）

2．各部门（系部）06-09年度工作计划、总结（处室、系部）
	教学材料组
	曾少俊
	

	
	一．了解学校发展高职教育的战略思维
1．学院党政办学指导思想和定位的综述材料（党政办）

（6）各部门、单位及教职工讨论办学指导思想、定位的论文与体会（各部门）

2．学院教育思想观念及学习研讨的综述材料（党政办）

（5）06-09学年各部门开展教育思想观念学习研讨原始材料（各部门）
	网站宣传组
	魏志清
	 2
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年4
月5
日前

	
	一．及时组织对区域经济及行业、企业开展调研，形成调研报告

2．专业指导委员会关于构建高职教育的人才培养模式的调研报告或材料（系部）

二．学校（专业）建立工学结合体制的相关文件、计划总结及成果资料

3．系部校企合作、工学结合的计划、总结（系部）

4．各专业构建具有鲜明特色人才培养模式的总结材料（系部）
六．领导关注教学与学生情况

1．领导关注教学
（5）06-09学年院领导深入教学第一线，定期或不定期地进行教学检查，召开系级教学工作会议的记录（系部）

（7）06-09学年院领导上课材料（系部
	教学材料组

教学材料组

教学材料组
	曾少俊
曾少俊

曾少俊
	

	
	2．领导关注学生
（7）06-09学年为学生提供数字化校园服务环境（信息技术部）

2．非教学部门主动为教学服务的综述材料（党政办）

（1）06-09学年非教学部门主动为教学服务的总结材料（各部门）

（2）06-09学年非教学部门主动为教学服务的措施、制度及相关办法（各部门）

（11）06-09学年学生管理人员参加业务培训一览表及原始材料（学生处负责、系部提供材料）

（16）06-09学年学生奖惩情况材料（各级各类）（团委、各有关系部）
	网站宣传组

教学材料组

教学材料组

教学材料组

教学材料组

教学材料组
	魏志清

曾少俊曾少俊曾少俊曾少俊曾少俊
	

	2．

师资

队伍

责任人：

蓝淑华
	（3）06-09学年校内兼课教师花名册（包括年龄、学历、学位、职称、学科）（人事处，每年分开填写）

（4）06-09学年校外兼职教师花名册（包括年龄、学历、学位、职称、学科）（系部，每年分开填写）

（5）06-09学年校外兼课教师花名册（包括年龄、学历、学位、职称、学科）（系部，每年分开填写）

三．专任教师结构（青年教师中研究生学历或硕士及以上学位比例达到35%；高级职称比例达30%以上，且在各专业中的结构分布合理，大多数专业有高级职称的专业带头人；专业基础课和专业课中双师资格教师比例达60%以上）

1．青年教师学历结构

（2）06-09学年青年教师花名册，按专业课（专业基础课）、基础课、公共课分类（系部）

（4）06-09学年青年教师进修培训情况一览表（表格内容：主修内容或项目名称、应有进修时间、地点、派出部门等项目、附佐证材料）（系部）

（5）06-09学年青年教师在读人员证明材料（系部）
	教学材料组

教学材料组

教学材料组

教学材料组
	曾少俊
曾少俊

曾少俊

曾少俊
	2
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年4
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	3．双师资格比例

（2）06-09学年专业课与专业基础课专任教师花名册（分专业、标明双师素质）（系部）
	教学材料组
	曾少俊
	

	
	（4）专业带头人基本情况（系部）

五．教学团队建设规划及成效

（2）教学团队建设成效（教务处、系部）

六．专业课教师服务企业情况
（2）06-09学年专业课教师参加临床实践统计表及原始材料（教务处负责，系部提供材料）

（3）06-09学年教师为企事业人员开设讲座或提供技术服务材料（系部）
	教学材料组
教学材料组
实训材料组

实训材料组
	曾少俊
曾少俊

陈安娜

陈安娜
	

	
	一．兼职教师数量与结构（校外兼职和兼课教师一般具有中级以上职称，其中高级职称占30%以上，专业结构与学校专业设置相适应；保证专业课（包括实指导）来自行业企业兼职教师的比例逐渐提高

3．06-09学年系部校外兼课、校外兼职教师学历学位职称证书、聘任书、合同书复印件（系部）

4．06-09学年系部校外兼课、校外兼职教师学期授课计划、实验计划、教案、课酬原始材料或复印件（系部）
6．06-09学年专业课与实践课指导教师花名册（分专业填写）（系部）

三．兼职教师教学能力发展实施效果资料
3．06-09学年校外兼课、校外兼职教师《课程教学及考核质量总结分析报告》、实验报告、实习（实训）报告、设计成果等原始材料（系部）
	教学材料组

教学材料组

教学材料组

教学材料组
	曾少俊

曾少俊

曾少俊

曾少俊
	

	3．

课程

建设

责任人：

李钟峰

	一．课程教学文件（教务处）
1．全校分专业的理论与实践课程教学大纲与本学期授课计划（教务处负责、系部部提供材料）

（2）各专业理论与实践课程教学大纲汇编（教务处负责，系部提供材料）

（3）各专业理论与实践课程考试大纲（教务处负责，系部提供材料）

（4）实践课程指导书或实验指导（系部）

（5）06-09学年各专业实践课程教学安排表（系部）

（6）06-09学年教师学期教学材料（系部收集，教师提供材料）

④教学进度表（系部）

⑤教案（简案及讲稿）（系部）

⑥教师工作手册（系部）

⑦成绩登记表（系部）

⑧课程试卷（已装订，包括试卷成绩分析、标准答案、学生试卷（按序号从小到大排列））（系部）

⑨课程考核和质量分析报告（系部）

（7）课程教学进度表（系部）

（8）实验教学进度表（系部）

2．学院教学改革的综述材料、课程体系、教学内容改革综述材料（系部）

（1）各专业在教学内容、课程体系、教学方法、考试模式改革方面的计划、方案、总结材料（系部）

（2）各专业能力模块与课程体系（系部）

（3）各专业课程体系优化和教学内容整合方案（系部）

（4）主要专业课建设的计划、经验总结（系部）

（5）典型课程教学改革与实践（案例）（系部）
（6）各专业引进最新岗位资格认证情况（含课程、证书及培训等）（系部）

（8）06-09学年教研室教学研究活动记录（系部）
	教学材料组

	曾少俊


	2

0

0
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前

	
	一．各专业核心课程的教学方案

1．教学方法与手段改革的综述材料（教务处）

（1）系部、教研室专业核心课程开展以职业能力培养为主线的“教学做”为一体的教学方法与手段改革计划及实施方案（系部）

（2）系部、教研室专业核心课程开展以职业能力培养为主线的“教学做”为一体的教学方法与手段改革活动记录及总结（系部）

二．反映各专业应用现代信息技术教学的资料
1．多媒体教学与效果综述材料（教务处负责、系部提供材料）

（2）06-09学年多媒体教室课程总表（信息技术部）

（3）06-09学年多媒体教室管理员工作记录及管理人员工作量统计表（信息技术部）

（4）全校多媒体教室一览表（包括设备配置）（信息技术部）

（5）学院多媒体课件一览表（包括多媒体课件、电子教案、音像制品，标明自制或购置，附课件目录、内容简介和课件汇总DVD光盘）（教务处负责、系部提供材料）

2．英语语音教学

（1）全校语音室一览表（包括设备配置）（信息技术部）

（2）06-09学年语音室使用情况统计表（信息技术部）

（3）06-09学年语音室课程安排表（信息技术部）

（4）06-09学年语音室管理员工作量统计原始材料（信息技术部）

（5）语音室使用管理有关规定（信息技术部）

（6）英语广播发射台建设、利用综述材料（信息技术部）

3．计算机网络辅助教学（指在机房上课）（系部）

（1）06-09学年各专业应用计算机网络辅助教学的课程及其学时数统计表（系部）

（2）全校有网络辅教设备的计算机室一览表（信息技术部）

4．校园网网络辅助教学（信息技术部负责，系部提供材料）

（1）学院网络教学建设情况综述材料（教学平台、网络课程、精品课程、使用效果等）（系部）

（3）近三学年各专业应用校园网进行网络教学的课程及其学时数统计表（附内容简介、目录和内容汇总光盘）（信息技术部负责，系部提供材料）

三．教学方法、考试评价改革效果的有关资料

1．06-09学年教师关于应用现代化教学技术和手段的论文一览表（附论文复印件）（科研处负责，系部提供材料）

2．多媒体教学效果和经验总结材料（系部）

3．学生对多媒体教学效果的反映材料（学生座谈会记录等）（系部）

4．系、教研室专业核心课程开展以培养职业能力为主线的“教学做”为一体的教学方法与手段改革成果或成效方面的材料（研究项目、工作总结、论文等）（科研处负责、系部提供材料）
	教学材料组
教学材料组
网站宣传组
实训材料组

实训材料组

网站宣传组

教学材料组

	曾少俊

曾少俊

魏志清

陈安娜

陈安娜

魏志清

曾少俊
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	一．教师任课情况统计表

1．专业基础性课程（含专业基础课）以具有专业背景的校内专任教师主讲为主

（1）系部以学年和专业为单位列出06-09学年校内专任教师授课情况一览表（附行业一线工作经历证明材料或行业资格证书复印件）（教务处负责、系部提供材料）

2．实践性课程主要由企业、行业技术技能骨干（校外兼职教师）和校内具有双师资格的专任教师讲授

（1）系部以学年和专业为单位列出06-09学年校外兼职或兼课教师授课情况一览表（教务处负责、系部提供材料）

二．评教原始资料及统计分析资料

1．06-09学年学院教师教学检查与评价（含学生评教）综述材料（教务处）

（1）06-09学年教师教学工作质量测评或课程教学质量评价总结材料（教务处）

（2）06-09学年教学质量测评结果汇总表（教务处）

（3）06-09学年系部学生评教结果及原始资料（系部）

（4）06-09学年系部教师听课记录及听课情况统计表（系部）

（5）06-09学年督导组教师听课记录、汇总表（教务处）

（6）06-09学年学生座谈会资料以及其他途径学生对教学工作的反馈意见材料（系部）

（7）06-09学年专任教师年度考核办法和考核结果（人事处）

（8）06-09学年期初、期中、期末教学检查记录、检查情况汇总和通报（教务处）

（9）06-09学年其他有关教学检查的通知、文件、制度（教务处）

2．06-09学年教师科研（含教学研究）立项及获奖情况一览表 （科研处负责、系部提供材料）

（1）06-09学年教学成果及获奖情况一览表（科研处负责，系部提供材料）

（2）06-09学年教师发表论文获奖情况一览表（论文复印件）（科研处负责、系部提供材料）

（3）06-09学年教师发表论文复印件及获奖证明（科研处负责，系部提供材料）

（4）06-09学年教师科研（含教学研究）立项的申报书、立项通知、结果通知）（科研处负责、系部提供材料）

（5）06-09学年教师科研（含教学研究）立项项目阶段进展报告、验收报告及结题报告等材料（科研处负责、系部提供材料）

（6）06-09学年教科研管理制度（科研处）

（7）06-09学年学院主编、参编、自编教材一览表（附样书、获奖证明等原始资料）（科研处负责、系部提供材料）

（8）学院教改项目一览表（科研处负责、系部提供材料）

（9）06-09学年教师参加各种教研活动、学术讲座活动一览表及有关资料（科研处负责、系部提供材料）

（10）学院个人、团体参加学术组织一览表（科研处负责、系部提供材料）
	教学材料组
教学材料组

	曾少俊
曾少俊
	2

0

0

9

年

4
月

5
日

前

	
	二．校企合作开发教材样本

1.学院教师主编、参编和自编教材统计表（科研处）

（1）学院教师主编、参编教材一览表（科研处负责，系部提供材料）

（2）学院教师自编教材一览表（科研处负责，系部提供材料）

（3）学院教师主编、参编、自编教材获奖有关证明（科研处负责，系部提供材料）

（4）学院教师主编、参编、自编教材样书（科研处负责，系部提供材料）

（5）学院教师主编、参编、自编教材特色说明（专业特色、或学校特色、或区域特色）（系部）
	教学材料组

	曾少俊
	2

0

0

9

年

4
月

5
日

前

	
	三．图书馆的分类馆藏量、流通量，06-09学年的生均进书量

6．图书馆现代化管理手段及其运行状况的事实陈述（图书馆）

（2）电子阅览室设备配置一览表（信息技术部）

四．校园网建设及使用管理情况

1．校园网建设和应用状况综述材料（信息技术部）

2．校园网总体建设规划及实施方案、拓朴图和信息点（信息技术部）

3．校园网内涵质量、更新频率、点击率和师生参与积极性等方面的原始材料（信息技术部）

4．利用网络教学资源指导学生学习和进行教学的情况总结（信息技术部）

5．校园网开户统计表（信息技术部）

6．校园网运行管理机构及相关制度（信息技术部）
	实训材料组

网站宣传组

	陈安娜
魏志清
	

	
	四．建立校企合作委员会、专业教学指导委员会的情况，产学合作实践教学文件及资料

1．行业、企业参与教学方案设计 （教务处）

（2）系部依据企业需求设置专业、课程情况的综述材料（系部）

（2）专业指导委员会工作情况和效果的总结材料（附成立文件、章程、名单、聘书、工作记录、会议记录等）（系部）

（3）学院与企业签订的校内合作实训基地或“定单式”教育培养培训协议书（附挂牌照片）（系部）

3.学院校企合作主要成果的原始资料

（1）校企共建校内实训基地情况原始材料

①校企共建校内实训基地一览表（系部）

②校企共建校内实训基地的协议书（系部）

③基地挂牌照片（系部）

④各专业产学研结合教育模式探索与实践的成功案例或典型经验总结（附原始材料）（系部）

（2）校企共建校外实训基地情况原始材料（系部）

①06-09学年学生在校外实习基地实习一览表（教务处）

②校企共建校外实训基地的协议书（教务处）

③06-09学年学生在企业顶岗实习情况（企业对学生的订单式要求、参加实习学生名单。学校、企业对实习学生的综合评价等相关资料）（系部）

④校企共建的校外实习实训基地工作计划和总结（系部）

4.06-09学年承担行业、企业服务情况一览表（包括学院、系、教师个人或团体承担的项目，注明完成情况，附原始材料和证明）（教务处，系部提供材料）

6．06-09学年学院聘请企业（行业、协会）人员为学院兼职教师基本情况表（附相关证明材料）（教务处负责、系部提供材料）
	实训材料组
	陈安娜


	2

0

0

9

年

4
月

5
日

前

	
	一．有关校内外实践教学的管理措施、实训实习日记和总结等

1、实践教学的管理措施

（3）实验室管理机构、规章制度（系部）

2、实验、实训、实习日记和总结等

（1）06-09学年实践教学各类文件（系部）

（2）06-09学年分专业实验实训授课任务书（系部）

（3）06-09学年分专业实验实训教学进度表（系部）

（4）06-09学年分专业实验室、设备使用登记表（系部）

（5）06-09学年分专业分学期实验安排表（系部）

（6）06-09学年分专业实习前强化训练安排表、考核成绩（系部）

（7）06-09学年分专业实验工作手册（系部）

（8）06-09学年分专业课程实验成绩（系部）

（9）06-09学年分专业实践教学综述（系部）

（10）06-09学年分专业实验室工作计划、总结（系部）

（11）06-09学年分专业见、实习安排表（系部）

（12）06-09学年分专业实习带教材料（教学查房、教学讲座等）（系部）

（13）06-09学年分专业实习成绩单（系部）

（14）06-09学年分专业学生实习体会或周记（系部）

（15）分专业学生实习、见习鉴定表（系部）

二．实践教学质量评价与监督等方面的文件资料

1．质量评价（考核制度）、监督机制（教务处负责、系部提供材料）
三．全校分专业的实践课程指导教师和政治辅导员名单

2．校内分专业实践课程指导教师名单（姓名、性别、年龄、专业、职称或工种等级、所在单位、专长）及学历、职称复印件（人事处负责、系部提供材料）

3．校外实训基地管理机构、分专业实习指导教师名单（姓名、性别、年龄、专业、职称或工种等级、所在单位、专长、带教年限）及学历、职称复印件（教务处负责、系部提供材料）
	实训材料组

实训材料组
实训材料组

	陈安娜

陈安娜

陈安娜
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0
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月
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前

	
	一．校内实验室、实训基地和校外实习基地条件能够满足教学计划的安排

1．06-09学年学院教学仪器设备统计汇总表（总务处）

（3）教学仪器设备利用率统计原始材料（总务处负责、系部提供材料）

（4）06-09学年系部实验实训课程安排表（系部）

（5）06-09学年分专业实验实训进程表（系部）

（6）大型教学仪器设备使用记录（系部）

（7）06-09学年实验（实训）手册（系部）

（8）06-09学年实验和管理人员工作量统计原始记录（系部）

2．全院教学和管理用计算机装备状况一览表

（1）教学用计算机装备状况一览表（含系部教学用计算机）（信息技术部负责、系部部提供材料）

（2）管理用计算机装备状况一览表（总务处）

3．全院多媒体教室一览表（信息技术部）

（1）06-09学年多媒体教室使用情况统计表（教务处负责、信息技术部提供材料）

（2）06-09学全院多媒体教室课程总表（教务处、系部提供材料）

4．全院语音教室一览表（信息技术部）

（1）06-09学年语音室使用情况统计表（信息技术部）

（3）语音室使用管理有关规定（信息技术部）

5．校内实验、实训基地基本情况一览表（名称、面积、地点、设备情况、管理人员、适用专业等）（系部）

（1）系部实验、实训中心简介（名称、面积、支持部门时间批文、面向专业、实训项目、设备清单、设备购置及维护情况、年耗材、专职管理人员、周开放时数）（系部）

（2）系部实验、实训基地平面示意图（系部）

6．校外实习实训基地一览表

（1）分专业建立的校外实习实训基地一览表（系部）

（4）校外实训基地运行情况 （系部）

（5）06-09学年校外实训基地有关的实习、实训计划、大纲（系部）

（6）06-09学年学生实习、实训成果原始资料（系部）

（7）06-09学年学生在校外实训基地实习、实训成绩统计分析（系部）

（8）校外实训管理制度（教务处）

（9）06-09学年校外实训基地工作记录、计划、总结（系部）
	实训材料组
	陈安娜
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	四．实训基地建设规划及成效

1学院“十一五”实训基地建设规划及实施方案（教务处）2．系部实验、实训中心建设规划及实施方案（系部）

3．06-09学年系部实验、实训基地建设情况总结材料（系部）

4．国家级、省级实训基地材料）（系部）
	实训材料组
	陈安娜


	2
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年4
月5
日前

	
	二．各专业建立与本专业培养目标相匹配的职业技能鉴定制度和实施效果综述材料
1．职业技能鉴定和考证的有关规定（成教处）

2．各专业人才培养方案（教务处）

3．各专业实践课程教学大纲（系部）

四．学生参加计算机、英语等级考试状况统计表
1．学生参加计算机成绩及通过率统计表（系部）

2．学生参加英语等级考试的成绩及通过率统计表（系部）
	教学材料组

教学材料组


	曾少俊
曾少俊
	

	5．

特色

专业

建设

责任人：

系部

主任
	五．各专业人才培养模式（系部）

1．各专业人才培养模式和特色综述材料（系部）

2．06-09学年各专业理论教学和实践教学比例统计表（系部）

3．06-09学年各专业实践教学环节一览表（系部）

3．06-09学年各专业开展人才培养模式探讨的工作计划、实施方案、会议研讨记录、工作总结（系部）

4．06-09学年各专业有关教学计划、人才培养模式改革方面的教研项目、论文及获奖情况一览表（科研处负责、系部提供材料）

5．06-09学年专业指导委员会对教学计划的审核意见和会议记录（系部）

六．各专业培养目标、职业定位综述材料（系部）

1．各专业职业岗位与能力模块分析（系部）

2．各专业知识、能力、素质分解图表（系部）

3．社会、用人单位对专业毕业生的反馈信息（学生处、系部）

七．现行人才培养方案制订、修订和执行情况的综述材料（教务处）

1．主管部门颁发的教学计划和教学模式指导意见的文件 （教务处）

2．学院关于人才培养方案制订、执行、修改的管理规定（教务处）

3．学院关于制订、修订人才培养方案、教学大纲的工作计划、通知等材料（教务处）

4．06-09学年专业指导委员会对教学计划的审核意见和会议记录（系部）

5．06-09学年各专业执行人才培养方案情况的分析报告（系部）

6．06-09学年各专业人才培养方案调整变更的申请报告、审批记录（系部）

7．06-09学年调课、停课申请表和登记汇总表（系部）

八．理论与实践课程必备的教学文件一览表（教务处）

1．各专业理论与实践课程教学大纲汇编（教务处负责、系部提供材料）

2．各专业实验实训指导书（教务处负责、系部提供材料）

3．各专业课程考试大纲（教务处负责、系部提供材料）

4．06-09学年教师学期教学文件（系部负责、教师提供材料）

（1）教学任务书

（2）课程表

5．06-09学年分专业综合实训计划及大纲（系部）

6．06-09学年分专业综合实训指导书（系部）

7．06-09学年分专业见习计划及大纲（系部）

8．06-09学年分专业实习计划及大纲（系部）

九．专业建设规划及成效

1．专业建设规划

（4）系部专业建设“十一五”规划（系部）

（5）精品专业建设实施方案（系部）

（6）特色专业建设规划（系部）

2．专业建设成效

（3）精品专业申报材料、论证材料、批文、建设规划等原始材料（系部）

（4）建设精品专业有关文件（教务处）

（5）护理、中药专业建设方案与实施计划（系部）

（6）08、09年护理、中药精品专业建设阶段总结（系部）

（7）有关建设精品专业的检查材料（教务处、系部）
	教学材料组
教学材料组

教学材料组

教学材料组

教学材料组


	曾少俊
曾少俊

曾少俊

曾少俊

曾少俊


	2
009

年4
月5
日前

	6．

教学

管理

责任人：

汪小榴
	一．教学管理机构健全，人员数量和素质能满足需要

6．06-09学年教学管理人员参与业务培训一览表（附原始材料）（人事处负责、系部提供材料）

7．06-09学年教学管理人员对外交流考察活动一览表（附原始材料）（教务处负责、系部提供材料）

8．06-09学年教学管理人员受表彰情况一览表（附证明材料）（人事处负责、系部提供材料）

二．教学管理制度完备、规范，教学运行平稳有序

2．教学管理制度执行（教务处）

（15）06-09学年系部教学管理工作计划与总结（系部）

（16）06-09学年系部教学工作会议记录等原始资料（系部）

（17）教学管理规章制度制订工作流程（教务处）
	教学材料组
教学材料组


	曾少俊

曾少俊


	2
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年4
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日前

	
	7．校园、系部、处室、图书馆等部门体现职业素养的文化建设（各部门）

8．完善校园网页及各部门网页（内容充实、更新与完善）（信息技术部负责、各部门协助）
	网站宣传组

网站宣传组
	魏志清
	

	
	二．学校颁发的教学质量保障和监控体系方面的文件及反映实施情况的资料
2．教学督导组成人员一览表（教务处）

（4）05-07学年听课制度和听课记录表（系部）

（5）06-09学年学生座谈会反映教学问题综述（教务处）

（6）06-09学年系部学生座谈会资料及反映教学问题整改措施（系部）

（7）06-09学年学生评教情况统计表（教务处）

（8）06-09学年学生评教资料（系部）
	教学材料组

	曾少俊


	


